Registerbeskrivning

Upprattat 19.9.2007
10 § i personuppgiftslagen (523/1999)

1. Registeransvarig
Arcada

Jan-Magnus Janssons plats 1
00560 Helsingfors

tfn 0207 699 690

2. Kontaktperson

Maria von Hertzen, bibliotekschef
Arcada, Biblioteket

Jan-Magnus Janssons plats 1
00560 Helsingfors

tfn 0207 699 691

3. Registrets namn
Lantagarregister for Voyager-bibliotekssystemet (bibliotekskatalogen Arken).

4. Andamalet med registret

Registret uppratthalls i syfte att administrera bibliotekets kunduppgifter och registrera
bibliotekslan. Uppgifterna i registret anvands ocksa vid kommunikation mellan biblioteket och
kunderna, sasom meddelanden om reserverade Ian samt krav pa forsenade lan.

5. Registrets innehall
Lantagarens namn, personuppgifter, kontaktuppgifter (adress, telefonnummer, e-postadress),
lantagarkategori (t.ex. studerande, personal), statistikgrupp, lanekortets nummer.

6. Uppgiftskallor som anvands for registret *

Uppgifter om Arcadas nya studerande erhalls via Arcadas studentregister, i de fall dér de
studerande ger sitt tillstand for biblioteket att anvanda uppgifterna. Uppgifter om Gvriga lantagare
erhalls genom ett registreringsformular som lantagaren fyller i och undertecknar.

7. Regelmaéssigt utlamnande och éversandande av uppgifter utanfor EU eller EES
Person- och lantagaruppgifter lamnas inte ut.

Lantagaren far endast granska sina egna laneuppgifter. Personens identitet kontrolleras vid
utlamnandet av uppgifterna.

8. Principer for skydd av registret

A. Manuellt material: Registreringsformular som undertecknats av lantagarna forvaras i ett last
utrymme.

B. ADB-register: Registeruppgifterna har skyddats genom losenord. Endast bibliotekets personal
har tillgang till uppgifterna.

* PersUppgL 10 § forutsatter inte uttryckligen att kallorna anges, men med tanke pa de
registrerades ratt att fa information ar det andamalsenligt ange dem. Denna uppgift ger ocksa en
bild av registrets datainnehall.



